Zarzadzenie Nr 1/11/2008
Dyrektora Osrodka Opieki i Oswiaty w Ziebicach
z dnia 17 p&dziernika 2008r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacjsrodkéw pienigeznych oraz rzeczowych
sktadnikow majatku za rok 2008

Na podstawie art. 26 ustaveydnia 29 wrzénia 1994r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002, Nr 76, poz. 694 z
pézn. zm.) w zwizku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 199Gamorzadzie gminnym (Dz. U. z
200Ir., Nr 142, poz. 1591 z pd. zm.), oraz Instrukcji obiegu dokumentéw, starmej zahcznik nr 1 do
Zarzdzania nr 1/04 Dyrektoradtbdka Opieki i Gwiaty w Zighicach z dnia 2 stycznia 2004r. w sprawie
wprowadzenia wzycie Instrukcji obiegu dokumentow; Instrukcji Inwtanyzacyjnej; Instrukcji procedur
kontroli wewretrznej; Instrukcji kasowej i drukdvicistego zarachowania wéedku Opieki i Gwiaty w
Zigbicach i jednostkach podlegtych,

zarzadzam, co nasgpuje:

81.

1. Zaradza s¢ przeprowadzenie w terminie od dnia 15 listopad@820do dnia 15
stycznia 2009r. inwentaryzacji okresovsepdkdéw piengznych ,330"- TOWARY i
»310" — MATERIALY za rok 2008, a tate srodkéw trwatych, pozostatycirodkow
trwatych w wywaniu i zbioréw bibliotecznych we wszystkich plad@ach
oswiatowych zarzdzanych przez €@odek Opieki i Qwiaty w Zigbicach (tj.
Gimnazjum Publiczne w £bicach, Szkota Podstawowa nr 2 welkicach, Szkota
Podstawowa nr 4 w gbicach, Zesp6t Szkdt Samadowych w Henrykowie, Zespot
Szkot i Przedszkoli w Niedviedziu, Przedszkole Na Orlej Polanie wekicach,
Przedszkole Publiczne w Henrykowie, Zespo6t Opiekzo-Wychowawczy w
Zigbicach). Dyrektorzy gminnych placéwekvdatowych, o ktérych mowa w ust. 1
powotujg komisje inwentaryzacyjne i wyznaczagespoty spisowe, zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa, oraz przekamh sktady w
terminie do 21 listopada 2008r. dér@dka Opieki i Qwiaty w Zigbicach.

82.

W celu zapewnienia terminowej i poprawnej inwentagji materiatdw, towardw,
produkcji niezakaczonej orazrodkow trwatych powohly komisg inwentaryzacyja w
sktadzie:

1. Maria Koba - przewodnigzy;

2. Wiestawa Chagzyczewska - cztonek;

3. Grazyna Kosiak-Szostek — cztonek;

4. Mirostaw Palmowski - czionek

83.
Do zada komisji inwentaryzacyjnej natg:

1. przeszkolenie zespotow spisowych oraz przygotowaxiercczenie formularzy
drukow spisu z natury,

2. sprawowanie nadzoru nad przebiegiem spisu z natkontroli prawidtowdgci
dokonywanych zapiséw na arkuszach spisowych,

3. postawienie wnioskow dotygzych oceny przydatdoi skiadnikow
majtkowych obgtych spisem oraz przedstawienie propozycji co dosspu
postpowania ze sktadnikami mienia, ktorg czesciowo lub catkowicie zayte,



zniszczone i zédne,

4. wyjasnienie przyczyn powstania a0ic inwentaryzacyjnych oraz postawienie
wnioskow dotyczcych sposobu ich rozliczenia,

5. wskazanie ewentualnych nieprawidiadedb stwierdzonych w czasie
przeprowadzania spisu z natury.

84.
Inwentaryzagj sktadnikow majtkowych naley przeprowadzi metod, spisu z natury
wedtug stanu na daieprzeprowadzenia tego spisu.

85
1.Srodki trwate, pozostatérodki trwate w iywaniu i materiaty na stanie magazynowym
nalezy spis& na arkuszach z natury.
2Inwentaryzagj srodkow piengznych naley przeprowadz w drodze spisu z natury wedtug
stanu na dzie31 grudnia 2008r.
3.Inwentaryzag naleencsci i zobownzan nalery przeprowadzi w drodze uzyskania
potwierdzania sald.
4.Inwentaryzagj drukOw $cistego zarachowania nale przeprowadz przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wyn#gm z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

86
Inwentaryzagj srodkéw trwatych, pozostatycdrodkow trwatych w aywaniu i materiatow w
magazynach naty spis& na arkuszach spisu z natury w terminie od 15pestia 2008r. do
15 stycznia 20009r.

87
Wszystkich pracownikéw gminnych placowesngatowych podlegtych €odkowi Opieki i
Oswiaty w Zigbicach, oraz pracownikowdtbdka Opieki i Qwiaty w Zighbicach zobowjzuje
si¢ do przygotowania inwentaryzacji sktadnikdéw atkpwych, za ktéressodpowiedzialni.

88
Spis z natury powinien I8y przeprowadzony w obecfm o0sO6b materialnie
odpowiedzialnych.

89
Ksiggowas¢ Osrodka Opieki i Qwiaty w Zigbicach przygotuje arkusze spisowe do
przeprowadzenia inwentaryzaciji.

810
Osoby powotane do zespotéw spisowych poagqetr odpowiedzialnéé za wigciwe,
zgodne z obowgzujacymi przepisami prawa, przeprowadzenie spisu zrpatu

811
Przewodniczcy zespotow spisowych po zalezeniu spisu z naturyg obowhzani
niezwitocznie ztay¢ przewodnicacemu komisji inwentaryzacyjnej arkusze spisu i
sprawozdania z przebiegu spisu.



§12

Powotuje st komisg likwidacyjna w skfadzie:
1. Kloc Magdalena — przewodnigza

2. Jaworska Bgena — cztonek

3. Turzaiski Andrzej — cztonek

Do zada w/w komisji naley czuwanie nad prawidtovgoia prowadzenia czynngoi
likwidacyjnych rzeczowych sktadnikow nagiku.

813
Ustalam termin dokonania i rozliczenia przeprowagzh inwentaryzacji dla wszystkich

jednostek na dzie 31.12.2008r., a ostateczne rozliczenie dla Glowm@misiji
Inwentaryzacyjnej na dzie26 stycznia 2009r.



